TINH UY HAU GIANG PANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI

*

S6 03 -HD/TCT Héu Giang, ngay 20 thang 9 nam 2021

~ HUONG DAN ‘
thuc hién mt so nhiém vu khi tham gia dao tao, boi dudng
truc tuyén trong thoi gian phong, chong dich bénh COVID-19
(Danh cho hoc vién Truong Chinh tri tinh Hiu Giang)

Cian ctr Quyét dinh s6 279-QD/TCT ngay 11 thang 8 nim 2021 cua Hiéu
truong Trudng Chinh tri tinh Hau Giang vé viéc ban hanh Quy ché dao tao, boi
dudng truc tuyén trong thoi gian phong, chdng dich bénh COVID-19,

Can cr Béo cdo s6 42-BC/TCT, ngay 01 thang 9 nam 2021, bao céo chuyén
dé danh gia cong tac chuyén mén thang 8 va phuwong huéng, nhiém vu tir nay dén
cudi nam 2021.

Can ct tinh hinh thyc té, Trudng Chinh tri tinh Hau Giang ban hanh Huéng
dan thuc hién mét s6 nhiém vu dao tao, bdi dudng truc tuyén (PTBDTT) trong
thoi gian phong, chdng dich bénh COVID-19 nhu sau:

1. Trong gidng day truc tuyén

1.1. Trach nhiém va quyén loi ciia hoc vién

a) Nguoi hoc co trach nhiém trang bi thiét bi (may tinh, thiét bi Internet...)
cai dit va st dung phan mém theo quy dinh dé tham gia hoc tap truc tuyén va
dugc Nha truong hd trg trong qua trinh sir dung phan mém.

b) Phéi hoan thanh cac yéu cau, nhiém vu do giang vién giao trén hé thong
DTBDTT theo dung thoi han quy dinh.

¢) Cha dong diém danh (mdi budi bat budc diém danh dau vao, dau ra),
theo ddi két qua kiém tra, danh gia két qua hoc tap theo quy dinh ctia vin ban nay.
Thanh tra nha Trudng thudng xuyén kiém tra 16p hoc (kiém tra bang cach giri
duong link diém danh, néu hoc vién khong diém danh xem nhu vang hoc). Piém

danh cua giang vién...
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d) Thyc hién nghiém cac quy dinh vé DPTBDTT va cac quy ché, quy dinh
khac vé dao tao, boi dudng cua Trudng Chinh tri tinh Hau Giang

e) Thoi gian: Vao 16p trudce 15 phut trude khi bat dau budi hoc, nghi hoc
phai c¢6 don xin phép ding quy ché. Khi tham gia 16p hoc truc tuyén phai bat
Webcam, c6 thai do hoc tap nghiém tuc, trang phuc lich su, gon rang. Nghiém
cdm st dung hinh anh khong phu hop véi thuan phong my tuc cua déan toc, vi
pham cac quy dinh cua phép luét.

f) Pugc giang vién huéng dan tim kiém tai liéu phuc vu hoc tap; dugc giai
dap moi thic mac lién quan dén noi dung hoc tap truc tuyén.

g) Khi tham gia hoc tap truc tuyén, ngudi hoc duge cung cAp mot tai khoan
dé truy cap vao 16p hoc truc tuyén. Nguoi hoc phai bao vé tai khoan ca nhén, phai
tu chiu trach nhiém vé céac thong tin dua 1én hé¢ théng.

h) Ban can su 16p va cac t6 chire thuc hién nhiém vu theo quy dinh nhu
trong hinh thirc ddo tao truyén théng.

i) Néu trong khi hoc xay ra cac van dé nhu mét dién, mat két ndi, may tinh hong...
hoic cac van dé phét sinh khac thi phai lién hé vai giang vién va chi nhiém 1op.

J) Trang phuc, thai do: Lich su, gon gang, nghiém tuc, gitra thai d6 ton trong
giang vién va hoc vién trong l6p.

K) Hoc vién tham gia hoc khong dam bao thoi luong chuong trinh phan hoc theo
Quy ché quan 1y dao tao s& khong duoc tham gia viét bai thu hoach cudi phan hoc.

1.2. Nhirng hanh vi nghiém cam va xir Iy vi pham

1.2.1. Nhitng hanh vi bi cam khi tham gia cdc l6p hoc PTBDTT:

a) Cac hanh vi vi pham phap luat, ndi quy, quy dinh cia Pang va Nha nudc;
ndi quy, quy ché cua Hoc vién;

b) Vi pham van hoéa truong Pang;

¢) Khong dam bdo an toan, an ninh mang theo quy dinh ctia phap luat;

d) Cac hanh vi sao chép, cat ghép, thay d6i noi dung, chinh sira, phat tan

bai gidang cia Nha truong.
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1) Khong dugc tu tao nhém hop ma thanh vién tham gia hop khong phai 1a
hoc vién cia nha truong (tat  khodan  khong c6  duoi
......@truongchinhtrihaugiang.edu.vn) hodc ndi dung hop khong lién quan dén
nhiém vu hoc tap cua Truong Chinh tri tinh.

1.2.2. Xw ly vi pham

Céc vi pham, tuy theo muc d, Nha truong s€ xu 1y 1y luat theo quy dinh
hodc chiu trach nhi¢m phap 1y theo quy dinh cua phép luéat.

2. Viét thu hoach hét phin hoc (kiém tra hét phin hoc ddi véi cac 16p
boi dudng)

2.1. B6 cuc va hinh thirc ciia bai thu hoach: (Quy dinh tai Phu luc Bai
thu hoach hét phan hoc).

2.2. N§i dung bai thu hoach

- Khi két thuc phan hoc, mdi 16p c¢6 01 bd dé viét thu hoach. Hoc vién duoc
phan dé theo danh sach 16p (vi du c6 05 dé thi tuong ug véi s6 bao danh cua
hoc vién tir 1-5, s6 bao danh sb 6 thi quay lai dé s6 1).

- Yéu cau bai thu hoach: dam bao 3 phan: md dau (viét ngan ngon); ndi dung
(ddm bao nodi dung ly luan va lién h¢ thuc té); két luan (ngén gon). Khong dua
muc luc, danh muc chir viét tat, tai liéu tham khao. ..

- N6i dung bai thu hoach duoc cau trac theo phan, s6 lugng trang viét thu
hoach tir 5 dén t6i da 10 trang (tinh tir phan mé dau dén két luan).

- Co cau diém: Phan kién thirc co ban 40%, lién hé thyc tién, tinh chii dong,
sang tao cua hoc vién chiém 60%.

2.3. NOp bai thu hoach

a) Hinh thirc nop: mdi hoc vién ndp 2 file (1 file Word va 1 file PDF vé dau
moi ctia 16p. L6p tong hop thanh 01 tap tin, trong d6 c¢6 2 thu muc (01 thu muc 13
file Word, 01 thu muyc 1a file PDF) guri vé Phong QLDT&NCKH thong qua dong
chi Huynh Phudc Tem (phuocteml1912@gmail.com). Pién thoai lién hé:
0917.334199

b) Thoi gian ndp: (cdn cik vao ké hoach cu thé timg phan hoc, riéng cdc Iop


mailto:phươctem1912@gmail.com
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boi duéng sé cé ké hoach riéng). Hoc vién ndp bai thu hoach khong ding thoi gian
quy dinh ma khong duogc sy dong ¥ ctia Ban Giam hiéu thi bj hay két qua viét thu
hoach. Bai thu hoach ndp tr& (c6 1y do chinh dang va duoc sy dong ¥ ctia Ban Giam
hiéu) thi tré mdi ngay trir 01 diém, nhung khong tré qua 03 ngay. Néu qué 03 ngay thi
huy két qua viét thu hoach (truong hop dic biét do Ban Giam hiéu xem xét quyét dinh).

3. Nghién ciru thuwe té va viét bai thu hoach nghién ciru thwe té
(xem phu luc NCTT)

- Pja diém nghién ctru thuc té: & x4, phuong, thi trAn hodc cac co quan, don
vi (ké ca don vi hoc vién dang cong tac).

- Hinh thirc nghién ctru thuc té: Hoc vién dang ky nodi dung nghién ctru thuc
té vé khoa hudng dan va chii dong lién hé dija diém nghién ctru thuc té dé tim hicu
ndi dung dé viét bai nghién ctru thuc té ding thoi gian theo quy dinh.

- Thé thirc trinh bay: (xem phu luc NCTT)

- Hinh thirc nop: két thic thoi gian nghién ctru thuc té, hoc vién gui 1 file
PDF vé ban céan sy 16p, Ban céan sy 16p tdp hop giri vé phong QLDT&NCKH
thong qua déng chi Huynh Phudc Tem, déng thoi giri 1 ban in vé Phong
QLDT&NCKH sau dé 7 ngay.

- Thot gian nop: Cén clr vao ké hoach cu thé tung 16p. Hoc vién ndp bai thu
hoach khong dung thoi gian quy dinh ma khéng duge su dong y ciia Ban Giam hiéu
thi bi hiy két qua viét thu hoach. Bai thu hoach ndp tré (c6 1y do chinh dang va
dugc sy dong ¥ cia Ban Giam hiéu) thi tré mdi ngay trir 01 diém, nhung khong tré
qua 03 ngay. Néu qua 03 ngay thi hity két qua viét thu hoach (truong hop dic biét
do Ban Giam hiéu xem xét quyét dinh).

4. Viét khoa lun tot nghiép thay cho thi tot nghiép

4.1. Quy dinh chung vé khoéa lun tét nghiép

Kho4 luan tot nghiép trung cap 1y luan chinh tri - hanh chinh, trung cap 1y
luan chinh tri la cong trinh nghién ctu khoa hoc, thé hién sy van dung 1y luan va
nhing kién thirc tiép thu trong qua trinh hoc tap vao giai quyét mot van dé thuc tién

cu thé, gan vé1 yéu cau, nhiém vy, tinh chat, di€u kién cong tac chuyén mon, nghi¢p



vu cua hoc vién.

Pé tai viét khoa luan cuia hoc vién phai dam bao tinh khoa hoc va phu hop
vi tri viéc 1am hodc thuc tién dia phuong, don vi ciia hoc vién nghién ctru.

4.2. Piéu kién viét khoa luan

Tt ca hoc vién du diéu kién thi t6t nghiép déu duoc chuyén sang hinh thirc viét
khoa luan tot nghiép.

4.3. Nhiém vu ciia hoc vién trong théi gian viét khoa luin

- Sau khi Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc tham muu Ban
Giam hiéu phan cong danh sach, s6 lwong hoc vién va giang vién huéng dan, hoc
vién c6 thoi gian 03 ngay dé lién hé véi giang vién hudng dan tu van, dinh huéng
Iira chon tén dé tai phu hop theo quy dinh. Néu hoc vién khong lién hé véi giang
vién ma khong c6 1y do chinh dang thi Nha trudng s& ¢ vin ban thong bao vé co
quan, don vi quan ly hoc vién.

- Khi c6 quyét dinh giao tén d¢ tai va phan céng giang vién huéng dan viét
khod luan: néu hoc vién mudn thay d6i tén dé tai phai 1am don néi 16 1y do c6 xac
nhan cua giang vién huéng dan gui vé Phong Quan 1y dao tao va nghién cau khoa
hoc trinh Ban Giam hiéu xem xét. Néu hoc vién tu ¥ thay doi tén dé tai khoa luan
ma khong théng qua hozc xin y kién giang vién huéng dan thi Nha truong s& hay bo
noi dung khoa luan; dong thoi, sau 06 thang hoc vién dugc viét khéa luan (hoic thi)
vai 1op khac va thdng béao cho co quan, don vi quan ly hoc vién.

- Pén thoi gian ndp khoa luan: Néu dugc giang vién déng ¥ cho ndp, hoc
vién cO trach nhiém hoan chinh khéa luan theo quy dinh va gui bai khoéa luan
(bang file PDF) cho giang vién hudng dan. Truong hop khong dugc giang vién
huéng dan cho ndp, hoc vién gui bai khoa luan (bang file PDF) va kém ban tuong
trinh néu rd ly do giang vién khong dong ¥ cho ndp vé Ban Giam hiéu xem xét,
giai quyét.

Néu giang vién danh gia hoc vién khong dam bao theo hudéng dan; khdng

lién lac giang vién vé tén dé tai, vé dé cuong, vé viéc di€u chinh cac nd1 dung da
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dugc gop ¥ hodc khoa luan chua dat theo yéu cau cua giang vién, khong dong ¥
cho nop thi s& b trir tir 20% dén 50% so6 diém ciia khoa luin tity mire do.

Khoa luan khong dat, sau 06 thang hoc vién s€ dugc lam lai véi khod khac
(hoic thi tot nghiép), kinh phi phat sinh cho viéc hudng dan va cham lai (thi tot
nghiép) hoc vién ty dong.

* Lwu v: Dé phong, chéng dich bénh COVID-19 nén tt ca cac trao ddi gitta
giang vién va hoc vién dién ra trén méi truong cong nghé (dién thoai, email,
zalo...) han ché téi da tiép xuc tryc tiép.

4.4. Yéu cau doi véi khoa luéin tot nghiép

a) Vé ndi dung: khod luan t6t nghi¢p giai quyét mot hodc mot sb van dé cu thé
cua cong tac l1anh dao, quan Iy ¢ co s&, gitip hoc vién ren luyén phuong phap van dung
I luan, lién hé thuc tién va dua ra nhitng giai phap, kién nghi trong cong tac.

b) Vé dung luong: khod luan tot nghiép duoc danh may vi tinh trén kho
gidy A4, tir 20 dén t6i da 35 trang (khong ké phu luc, néu co).

¢) V& bd cuc, thé thirc khoa ludn: thuc hién theo quy dinh tai Phu luc Quy
dinh khod ludn tot nghiép.

4.5. Thoi gian viét va nép khod luin tot nghiép

- Thoi gian viét va ndp khoa luan 12 15 ngay (ngdy lam viéc) tinh tir ngdy cong
b6 quyét dinh giao dé tai va phan cong giang vién huéng dan viét khod luan tot nghiép.

- Sau khi giri bai khoa luén (bang file PDF) cho giang vién hudng dan, hoc
vién c6 thoi gian 07 ngay dé hoan chinh déng cudn (02 cudn) giri cho ban can su
16p va gtri vé Phong Quan 1y ddo tao va nghién ctru khoa hoc theo quy dinh.

5. Tiéu ludn tot nghiép cac 16p boi dudng (BD ngach chuyén vién) (Xem
phu luc viét tiéu lugn I6p BD ngach chuyén vién)

- Trong qua trinh hoc, hoc vién duoc nha trudng huéng dan cach viét tiéu
luan tot nghiép cudi khoa.

- Noi dung viét tiéu luan: Tiéu luan giai quyét tinh hung trong hoat dong hanh

chinh nha nudc.
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- Yén cau: Mdi tiéu ludn dai khong qua 20 trang bao gdm 3 phan: M& dau,
ndi dung, két luat (chi tiét dinh kém phu luc) (khong ké trang bia, nhan xét, danh
gid, muc luc, tai liéu tham khao va phu luc), in 1 mat trén khd gié\y A4,

- Thoi gian ndp: Sau khi hoan thanh duoc dong thanh 02 quyén ndp Phong
QLPT&NCKH hoc ding thoi gian quy dinh (theo ké hoach ting 16p)

Trén day la Huong dan DPTBDTT cua Truong Chinh tri tinh Hau Giang,
nhitng huéng dan trude day trai vi hudng dan nay déu bai bo. Trong qué trinh
thuc hién c6 phat sinh, vuéng mac kip thoi bao vé Ban Giam hiéu dé huéng dan
thuc hién.

Noi nhan:

- BGH,

- Lanh dao céac khoa, phong,
-GV, VC TCT,

- Hoc vién,

- Luu VT, BT.

g n HIEU TRUGNG



. PHU LU:C .
BAI THU HOACH HET PHAN HOC

1. B6 cuc bai thu hoach

- Bia (Mau)

- Mé diu

- Noi dung

- Két lun

2. Hinh thire trinh bay bai thu hoach

- Bai thu hoach phai dugc trinh bay ngén gon, 10 rang, mach lac, sach sé&,
khéng duoc tiy xo4, co danh sb trang, sb bang, biéu.... theo quy dinh.

- Bai thu hoach duoc soan thao bang Winword, str dung phong chir Times
New Roman, c& chit 14, mat d chir binh thuong, khong duge nén hodc kéo gian
khoang céch giita cac chit, cin 18 déu hai bén.

- Pinh dang van ban: gian dong: 1.5 lines; L& trén: 2,0 cm; Lé dudi: 2,0 cm;

Lé trai: 3,5 cm; Lé phai: 2,0 cm.



Font Times New Roman,
In hoa, khong dam, size 14

TINH UY HA& GIANG
TRUONG CHINH TRI
l *
Font Times New Roman,
In hoa, dam, dtng, size 14

SO BAO DANH

BAI THU HOACH HET PHAN HQC

Font Times New Roman, In hoa,
in dam, dang, size 18

TEN PRAN HOC: eeuveuneeneenennennennerererssesssnes

l

Font Times New Roman, Font Times New Roman, In hoa,
In hoa, in thuong, nghiéng, size 16 dam, dung, size 16
Font Times NeW Roman, Ch& LO’p:..........C............................

thu‘o’ng’ indé’m? dl:rng, SiZe 16 HQ V‘a tén:.....o....oo....oo.o.o...o.oo...

Ngay, thang, nam sinh.:................
Ponvicongtac:.........................

Font Times New Roman, chit thuong,
in nghiéng, size 14

SO PHACH
(Hoc vién khong
ghi vao day)




SO PHACH
(Hoc vién khong
ghi vao day)
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DIEM THONG NHAT

Ghi bang s6 | Ghi bang
chir

GV chim thir 1 GV chim thir 2

coeeee.. trang
(ghi bang s0)

....... . trang
(ghi bang chir)

Pé (cau héi)

~ BAILAM
(S0 trang tir 5-10 trang)
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PHU LUC )
THU HOACH NGHIEN CUU THUC TE

1. KY THUAT TRINH BAY BAI THU HOACH NGHIEN CUU
THUC TE

(1) Trén co so chu dé va dé cuong di thu thap, hoc vién viét bai thu hoach
nghién ctru thyc té. Bai thu hoach dugc danh may vi tinh trén kh gidy A4, danh
s6 trang tir trang thar 2 trd di, vi tri danh s6 trang: chinh giita, phia trén cia trang,
dung luong tir 07 dén 11 trang, khong ké trang bia.

(2) Thtr tu sap xép bai thu hoach nhu sau:

Bia: In bang gidy mau xanh da troi, kho gidy A4 (theo mau).

Muc luc: Trinh bay trang riéng, Font Times New Roman, c& chit 14, in hoa,
dung dam, chi ghi cac muc chinh, dén tiét tht ba.

(3) Font chir: St dung bo ma ky tu Unicode, Font Times New Roman; c¢&
chir 14.

(4) binh 1é:

Lé trén: Cach mep trén 2,0 cm;

Lé& dudi: Cach mép dudi tur 2,0 cm;

L& trai: Cach mép trai 3,5 cm;

Lé phai: Cach mép phai 1,5 cm.

(5) Céach dong: 1.5 lines.
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TINH UY HAU GIANG

/TRUONG CHINH TR]

Font Times New Roman *
In hoa khong dam, ¢ chir 14

Font Times New Roman
In hoa dam, c& chir 14

BAI THU HOACH
(Nghién curu thue té)

T

Font Times New Roman
In hoa dédm dtng, c¢& chir 24

002 158 ) ST

T

Font Times New Roman Font Times New Roman
In hoa dam nghiéng, In hoa dam dhng, c¢& chit 20
cd chir 20

Font Times New Roman

Chir thuongdamding, |, Pon vi cONG tAC........coevvererennnen,
¢ chir 16 )

LOP:

Font Times New Roman
Chii in hoa dam dung, ¢ chit 14

HAU GIANG, THANG.... NAM.....
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3. KET CAU BAI THU HOACH

MO PAU (khdng qua 1,0 trang)
Lam 13 1y do chon van dé nghién ctru (su can thiét cua chu dé nghién ciru)
~ NOQIDUNG

1. THUC TRANG VAN PE NGHIEN CUU (Tir 1,5 - 2,5 trang)

1.1. Pic diém van dé nghién ciru

- Khai quét chung: diéu kién tu nhién, dan s, lao dong, co cau t6 chic, kinh

té, van hoa, chinh tri - X& hdi, quéc phong - an ninh... ¢6 lién quan dén chii & nghién
cau.

- Nhitng thuan lgi, khé khin (néu co).

1.2. Két qua dat dwoc va nguyén nhin

1.3. Ton tai, han ché va nguyén nhan

2. GIAI PHAP, KIEN NGHI (Tir 1,5 - 2,5 trang)

2.1. Giai phap

Giai phap khac phuc nhimng ton tai, han ché da chi ra & Muc 1.3 (Ton tai, han
ché va nguyén nhan) doi véi dia phuong, co quan, don vi noi dén nghién ctu.

Giai phap 1......

Giai phap 2.....

Gidai phap 3.....

Gidi phap........

2.2. Kién nghi

Kién nghi dbi véi dia phuong, co quan, don vi noi dén nghién ctru thyc té
va co quan chire nang co lién quan.

3. VAN DUNG KET QUA NGHIEN CUU THUC TE (Tir 2,0 - 4,0 trang)

3.1. Kinh nghiém vé cach thire to chirc, tam guwong dién hinh, mé hinh
kinh nghiém... ciia ndi dung da nghién ciru viét bai thu hoach.

3.2. Véan dung két qua nghién ciru thwe té ddi véi ban than, co quan,
don vi, dia phwong hoc vién dang cong tac

KET LUAN (khong qua 1,0 trang)
Khai quat lai nhitng van dé da nghién ctru, giai phap, két qua van dung.
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4. THANG PIEM CHAM NGHIEN CUU THUC TE

STT NOI DUNG PIEM
| | HINH THUC VA KY THUAT TRINH BAY 0.25
Il | MO PAU 0.75

I1l | THUC TRANG NGHIEN CUU 2.0
1 1. Pic diém van dé nghién ctru 1.0
2 2. Két qua dat dugc va nguyén nhan 0.5

3. Tbn tai han ché va nguyén nhan 0.5
3 | GIAI PHAP 2.0
1. Giai phap 1.0
2. Kién nghi 1.0
IV | VAN DUNG KET QUA NCTT 4.0
1. Kinh nghiém vé cach t6 chrc... 1.0
2. Van dung két qua NCTT d6i voi ban than, co quan, 3.0
don vi, dia phuong
V | KET LUAN 1.0
TONG PIEM 10
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PHU LUC
QUY PINH KHOA LUAN TOT NGHIEP

1. B6 cuc kho4 luén

- Bia chinh: In bang gidy mau hong, khé gidy A4 (mau 01).

- Bia phu: In bang gidy trang, khd gidy A4 (mau 02).

- X4c nhén cia co quan (mau 03).

- X4c nhén ciia giang vién huwéng dan (mau 04).

- Phiéu diém va nhan xét khoa luin ciia 02 giang vién chAm (mu 05).

- Muc luc (mau 06) (duwoc trinh bay trang riéng, Font Times New Roman,
¢ chit 14, in hoa, ditng ddm, chinh giita) chi ghi cdc muc chinh, dén tiét thir ba.

- Bang céc ky hiéu, chir viét tit (néu c6): (ducoc trinh bay trang riéng, Font
Times New Roman, c& chit 14, in hoa, ditng ddm, chinh giita) xép theo th i bang
chir cai.

- Danh muc céc bang, dd thi, so dd: (néu co, dugc trinh bay trang riéng)

MO PAU —(2- 3 trang)

Hoc vién phai 1am 13 cac ndi dung theo Quyét dinh s6 1289/QD-TCT nhu:

+ Ly do chon dé tai (tinh cip thiét cua dé tai)

+ Muc dich va nhiém vu cta dé tai

+ Pbi tuong va pham vi nghién ctru cua dé tai

+ Phuong phap nghién ctru cua dé tai

+ Két cau khoa luan

NOQI DUNG
Chuwong 1 —(4- 9 trang)
CO SO LY LUAN VAN PE NGHIEN CUU

1.1. Cac khai niém lién quan dén dé tai nghién ciru

1.2. Khii quat cac quan diém ciia chii nghia Mac-Lénin, tu twong Ho
Chi Minh vé vin d& nghién ciru (néu cé).

1.3. Khai quat cac quan diém, dwong 16i, chii trrong, nghi quyét cia

Dang vé van deé nghién ciru
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1.4. Khai quat cac quy dinh phap luit ciia Nha nuée vé van dé nghién ciru
Tuy vao tirng doi twong nghién citu, co sé Iy ludn cé thé c6 thém mot sé néi
dung khac phu hop.
Chwong 2 — (6- 12 trang)
THU'C TRANG VAN PE NGHIEN CUU
2.1. Khai quat dic diém tinh hinh lién quan dén van dé nghién ctru
2.2. Panh gia khai quat két qua dat dwoc
2.3. Nhin xét, danh gia khai quat (wu diém va nguyén nhan; han ché va
nguyén nhan)
Chwong 3 — (7-10 trang)
CAC GIAI PHAP VAN PE NGHIEN CUU
Hoc vién phai [am 10 céc ndi dung nhu:
3.1. Gidi phap
3.2. Kién nghi
KET LUAN -1 trang
2. Thé thirc khoa luin

- Khoa luan duoc in mot mat trén kho gidy A4 (210 x 297 mm), ¢& chir 14
Times New Roman, mat d§ chit binh thuong, khong nén hodc kéo gian khoang
cach gitra cac chit, gian dong dat ¢ ché do 1,5 lines; 1é trén 2,0 cm; 1& dudi 2,0
cm; 18 trai 3,0 cm va 1& phai 2,0 cm. So trang duoc danh phia trén, chinh giira
trang gié}\l. ’ 7 ‘

- V¢ cach danh s6 chuong, muc cua khod luan; bang bi€u, hinh v€, so do,
phuong trinh (néu co); viét tit (néu c6); cach trich dan tai liéu tham khao thyc

hién theo Quyét dinh s6 1289/QD-TCT.



17

Mau 01
TINH UY HAU GIANG
RUONG CHINH TRI
*
Font Times New Roman, Font Times New Roman,
In hoa, dam, ding, size 14 In hoa, khong dam, size 14
KHOA LUAN T?T NGHIEP
Font Times New Roman, In hoa,
in dam, dang, size 28
BE TAI:.............................................
Font Times New Roman, Font Times New Roman, In hoa,

In hoa, in dam, nghiéng, size 20 dam, ding, size 20

Font Times New Roman, chir ,
thu.(‘),ng, in dém’ dﬁ-ng’ SiZC 16 EO p' ........................................

HAU GIANG, THANG ......... NAM.........

Font Times New Roman, In hoa,
in dam, dung, size 14
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Mau 02

TfNH‘UY HAQ GIANG
RUONG CHINH TRI
*

Font Times New Roman,
In hoa, dam, ding, size 14

Font Times New Roman,
In hoa, khong dam, size 14

KHOA LUAN T(?T NGHIEP

in dam, ding,

Font Times New Roman, In hoa,

size 28

1 2) O 1 ) SR

l

Font Times New Roman,

In hoa, in ddm, nghiéng, size 20

Font Times New Roman, chi .
thuong, in dam, ding, size 16 o p-

l

Font Times New Roman, In hoa,
dam, dung, size 20

Font Times New Roman, In hoa,

dam. dune. size 14




19

TEN CO QUAN, TO CHUC CHU QUAN
TEN CO QUAN, TO CHUC
*

e ee e s, NEAY . . thang......nam 20..
(Pdm béo diing thé thirc VB ciia Ping hodc NN)

GIAY XAC NHAN
Khoa luin tot nghiép

Co quan, t6 chtrc xac nhén tot nghiép:

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(chir ky, dau)

Ho va tén
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap -Tw do — Hanh phic

Hdu Giang, ngay....thang nam 202...

NHAN XET CUA GIANG VIEN HUONG DAN
VIET KHOA LUAN TOT NGHIEP CUOI KHOA
Kinh giri: Hoi dong chdm khoa luan tot nghiép 16p.......c..vvveeeeeenn..
Truong Chinh tri tinh Hau Giang.

T o1 teN 1A, o e

Pugc phan cong huéng dan viét khoa luan tt nghiép 16p Trung cip 1y luan

chinh tri - hanh chinh khoa....... theo Quyét dinh s6.....-QD/TCT
ngay.....thang.....ndm.....cda Hi¢u trudng Truong Chinh tri tinh Hau Giang.

D& A1+

HOC VIN: . e

Trong qua trinh hudng din hoc vién hoan thanh khoa luan, t6i c6 mot sb
nhan xét nhu sau:
- V¢ hinh thirc, thé thirc, quy céach trinh bay khoa luan:

.........................................................................................
...........................................................................................

- Két luan va dé nghi cho phép hay khong cho phép hoc vién ndp khoa luan:
Giang vién huéng din
(ky va ghi r0 ho tén)
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TINH UY HAU GIANG PANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI
*

Hdu Giang, ngay....thang nam 2021

PHIEU PIEM VA NHAN XET KHOA LUAN

Piém thong nhat
Bang so Bang chir Nhéan xét cia giang
vién

GIANG VIEN 2 GIANG VIEN 1



22 Mau 06

MUC LUC

Chuwong 1: COSOLY LUAN VE........ooooiiiiiiiiii i
L e e
L
Chuwong 2: THUC TRANG VE.......co.cooiiiiieeeeeeeeeeeee e eesss s,
2.2, ettt
Chuong 3: CACGIATPHAP VE. ...
70 OO OORR TN
<3572 UTRTON
KET LUAN
TAI LIEU THAM KHAO

Phu luc (néu c6)
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THANG PIEM CHAM KHOA LUAN TOT NGHIEP

STT CAU TRUC DPIEM
| HINH THUC VA KY THUAT TRINH BAY 0,5
Trinh bay trang trong, sach dep, c6 hé thong day du theo ndi
dung d3 huéng dan
T MO DAU
1 |- Ly do chon dé tai (tinh cAp thiét ciia dé tai) 0,5
2 | - Muc dich va nhiém vu nghién ctru cta dé tai
3 |- Ddi tuong va pham vi nghién ctru cta dé tai 0,5
4 | - Phuong phap nghién ciru cia dé tai
11 NOQI DUNG
1 | Chuong 1: Co sd 1y ludn vé van dé nghién ctru 2,0
2 | Chuong 2: Thuc trang van dé nghién ctru 3,0
- Bic diém tinh hinh van dé nghién ctru
- Két qua dat duogc
- Nhan x¢ét, danh gia
+ Uu diém hozc thanh tyu va nguyén nhan
+ Han ché hodc khuyét diém va nguyén nhan
3 | Chwong 3: Cac giai phap van dé nghién ciru 2,5
\Y; KET LUAN 1,0
TONG DIEM 10,0
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o . PHULUC
VIET TIEU LUAN LOP BOI DUOGNG NGACH CHUYEN VIEN
1. YEU CAU TIEU LUAN

Tiéu luan 1a mot chinh thé, gdm c6 3 phan:

PHAN MO PAU

- Twr 1-2 trang

- G161 thi€u khéi quat vai cac y chinh sau:

+ Ly do chon dé tai 1am tiéu luan tot nghiép cubi khoa.

+ Gi6i thiéu tinh hudng theo dé tai dd xac dinh, khong gi6i thiéu chung
chung khong ¢6 1ién quan gi dén dé tai.

PHAN NOI DUNG (gém c6 6 tiéu muc)
1. M6 ta tinh hudng

- M0 ta tinh huong la viét lai cau chuyén vé su kién, vu viéc xay ra trong
hoat dong quan ly hanh chinh nha nudc.

- Yéu cau:

- Trinh bay tinh huéng nhu 1a mot cau chuyén, viét theo 15i ké chuyén dé
gay su hap dan.

- Hé thong va gi6i thiéu trinh tu cau chuyén dugc trinh bay chat ché, logic
ve thoi gian va khéong gian, noi xay ra tinh hudng, c6 dau co6 cudi, tén co quan,
t6 chtrc va ca nhan tham gia trong tinh hudng.

- Céc dir lidu dua vao cdt chuyén 13 sy viée, vin ban c6 tht.

- Nhitng xtr Iy budc dau doi v6i tinh hudng.

- Nhitng van dé dit ra d6i voi tinh hudng.

2. Phan tich nguyén nhan va hau qua

- M6t nguyén nhan hodc mot sé nguyén nhan cé thé giy ra mot hau qua.

- Hoc vién viét tiéu luan phai thé hién rd mo1 quan hé bién ching gitra
nguyén nhan va hau qua.

- Tuy thudc tirng tinh huéng cu thé ma phan tich cac nguyén nhéan va hau
qua cua su kién, vu vi¢c do.

2.1. Nguyén nhan co thé la:

- Thiéu s6t trong t6 chirc va hoat dong quan ly hanh chinh nha nudc ¢ cac
cap (hoat dong diéu hanh, st dung tham quyén, cong tac quy hoach, ké hoach,
hoat dong kiém tra, kiém soat...)

- Su bat cap trong hé thong van ban quy pham phap luat lién quan dén vu viéc.
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- Su thiéu trach nhi€ém, sa sut pham chat dao durc ctia can bg, cong chirc lién
quan dén vu viéc.

- Su kém hiéu biét phédp luat ciia nhan dan, nhitng nguoi lién déi dén vu
viéc xay ra.

- Su thiéu t6n trong phap ché xa hoi chii nghia cta cac bén lién quan dén tinh
hudng.

- Su mét doan két trong ndi bd cac co quan nha nudc hoic mau thuin trong
nhan dan.

2.2. Hau qua
- Thiét hai vé kinh té-x3 héi.

- Su mat uy tin cia co quan, can b, cong chirc va giam sut long tin cua
nhan dan, giy bat binh trong nhéan dan.

- Anh hudéng x4u vé mit xa hoi.
- Giam sat phap ché xa hoi chil nghia. ..
3. Xac dinh muc tiéu xir Iy tinh hudng

Tuy theo cac van dé€ khac nhau do céc tinh huong dit ra ma moi tinh huong
déu c6 muc tiéu xur 1y riéng, cu thé:

- Giai quyét cac van dé do tinh huéng dit ra.

Thi du giai quyét cac rac rdi trong cong viéc giai phong mit bang dé xay
dung cong trinh cong cong thi rd rang muc tiéu hang dau la phdi gidi phong
dwogc mat bang kip thoi han dé thi cong theo tién do da dinh.

- Tang cuong phap ché xa hoi cha nghia, k§ cuong phép nudc.
- Béo vé loi ich chinh déng cua t chirc nha nude, t6 chie x3 hoi va cong dan.
- Giai quyét hai hoa gitra tinh phap 1y, loi ich kinh té va x4 hoi.

4. Xay dung cac phwong an xir 1y tinh hudng va lra chon phwong an tdi

4.1. Xy dung cac phwong an xir Iy tinh huéng
- Mbi phuong &n cdn cé tén ciia phwong an ngdin gon
- MG&i tinh hudng c6 thé gia quyét theo 3 phurong an khac nhau. Méi phwong
an déu co co so phap ly.
- M§)i phuong 4n dua ra can dugc phan tich theo 2 khia canh: Uu diém va
khuyét diem.

- Trén co 80 phan tich ting phuong an, can ctr vao két qua phan tich nguyén
nhan va hau qua, muc tiéu xt 1y tinh hudng dé lwa chon phwong dn téi wu.

4.2. Lwa chon phwong 4n t6i wu
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Y€u cau cua phuong an t61 uu dugce Iya chon phai:

- Pap ung duoc cic muyc tidu dit ra, cac khuyét diém c6 trong phuong an
c6 thé chap nhan duoc.

- CO tinh kha thi.

- Co tinh, ¢6 1y, phai giai quyét vu viée trén co sé két hop gitra phap 1y va dao 1y.
5. Lap ké hoach t6 chitc thue hién phwong an t6i wu di dwoc Ira chon
- Chia thanh tung budc, tén turng budc, khung thoi gian thuc hién:

- Phan cong trach nhi€ém thyc hién cac phan viéc cho céac to chuc va ca
nhan.

- T6 chirc kiém tra.

- Hé thdng cac van ban.

- T6 chtrc dén bu vat chét (néu co).

- Xac dinh nguén luc vé vat chat - k¥ thuat va tai chinh.

- Tong két va bao céo.

6. Cac kién nghi

- Can lién quan dén dé tai va ndi dung tinh huéng Khong kién nghi chung chung.

- Kién nghi can c6 tén kién nghi va kién nghi dén chu thé cu thé. Thi du:
Kién nghi vé van dé gi? bén co quan:

- Trung uong: Co quan nao? Qudc hoi hay Chinh pha hay cac Bo va co
quan ngang B§? Bo nao? Ve van deé gi?

-‘Cép tinh: UBND tinh Hau Giang hay cac S¢ va co quan ngang S6? So
nao? Vé van dé gi?

- Cap huyén: UBND huyén nao? Phong nao? Vé van dé gi?
- Cap xd: UBND x3 nao? Vé van dé gi?

PHAN KET LUAN

- Twr1 - 2 trang.

Tom luge lai toan bo ndi dung di trinh bay trong tinh hubng.



MAU BiA NGOAI CUNG IN BANG MUC IN LASER TRANG DEN (kh$ A4) Mau 1

TINH UYHAU GIANG
*

Font Times New Roman,
In hoa, khong dam, size 14
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*

Hdu Giang, ngay  thdng nam

PHIEU PIEM VA NHAN XET TIEU LUAN TiNH HUONG

Piém thong nhat

Bang so Bang chir

Nhan xét cua giam khao

GIAM KHAO 2

GIAM KHAO 1
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MUC LUC

NOI DUNG

1. MOt NI UGG, ...
2. Phan tich nguyén nhan va hau qua

2.1 NQUYEN NNAN.....ccoiiiiic e
2.2, HAU QUA. .eeiiiiiciieiee ettt
3. Xac dinh muyc tiéu Xt 1§ tinh huONE........coeveveeveeeeeeeeeeeeses
4. Xay dyng cac phuong an xir Iy tinh huéng va lya chon phuong 4n tdi uu
4.1. Xay dung cac phuong an xt Iy tinh hudng..........cccovvveevveeereeeenee,
4.2. Lya chon phurong 40 t0 Ull..........c.eeeeererrssesseseisessessseeeessesseneeneenes
5. Lap ké hoach t6 chirc thuc hién phuong an t6i wu di duoc lua chon...
6. KACN NEN..v.vveveceeses ettt
KET LUAN.......oooiiiiiiieeceeee et es st en s s
Tai liéu tham khao

Phu luc (néu c6)



